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Vielen Dank, dass Sie sich für diese Anleitung interessieren.

Sollten Sie Fragen haben, können Sie sich gerne bei uns melden.

● Ansprechpartner für Fragen bzgl. der Besteuerung von Vereinen

– Frau Kolthoff 0491/9870 - 409

– Frau Holthuis 0491/9870 - 408

– Herr van Ophuysen 0491/9870 - 580

● Ansprechpartner für Fragen zu Elster

– Herr Müller 0491/9870 - 429

– Herr Fiebig 0491/9870 - 578

Die elektronische Steuerklärung für Vereine
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Mit dieser Anleitung möchten wir Ihnen helfen, die Steuerklärung für 
Ihren Verein online per Elster zu übermitteln. 

Wir gehen davon aus, dass Sie bereits bei Elster registriert sind. 

Sollte dies nicht der Fall sein, schauen Sie sich bitte zuerst die 
Anleitung „Als Verein bei Elster registrieren“ an.

Für die Erstellung der Erklärung für einen Verein können Sie aber 
auch ein bereits privat zugelegtes Zertifikat nutzen.

Zur Vereinfachung der Anleitung wurde von einem Verein ohne 
gewerblichen Geschäftsbetrieb und jährlichen Einnahmen von 
weniger als 35.000,- EUR ausgegangen.

Die elektronische Steuerklärung für Vereine
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Zuerst loggen Sie sich bitte auf der Internetseite www.elster.de ein.

Die elektronische Steuerklärung für Vereine
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Bitte klicken Sie auf „Durchsuchen“ und wählen in dem dann folgenden 
Fenster ihre Zertifikatsdatei aus.

Danach geben Sie ihr Passwort ein und klicken auf „Login“.

Die elektronische Steuerklärung für Vereine
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Bitte klicken Sie auf „Alle Formulare“.
Sollte dies nicht angezeigt werden, klicken Sie bitte zuerst auf 

„Formulare & Leistungen“.

Die elektronische Steuerklärung für Vereine

Hinweis:
auf kleinen Bildschirmen müssen 
sie evtl. die 3 Striche oben links 
anklicken
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Durch klicken auf „Körperschaftsteuer“ erscheint der Punkt 
„Körperschaftsteuererklärung (KSt 1)“.

Diese können Sie jetzt durch anklicken öffnen.

Die elektronische Steuerklärung für Vereine
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Bitte wählen Sie nun das letzte Jahr Ihres 3-Jahres-Zeitraumes aus 
und klicken auf „Weiter“.

Die elektronische Steuerklärung für Vereine
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Wenn Sie schon einmal eine Körperschaftsteuererklärung übermittelt 
haben, können Sie in diesem Fenster die Daten der alten Erklärung 

übernehmen.
Sofern Sie mit einer neuen Erklärung beginnen möchten, klicken Sie bitte 

auf „Ohne Datenübernahme fortfahren“.

Die elektronische Steuerklärung für Vereine
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In der folgenden 
Anlagenauswahl benötigen Sie 

die Anlage Hauptvordruck 
(bereits angekreuzt) und die 

Anlage Gem. Diese bitte 
anklicken und dann auf 

„Weiter“ klicken.

Die elektronische Steuerklärung für Vereine
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In dem folgenden Fenster 
wählen Sie bitte das Land 

Niedersachsen aus und geben 
dann die Steuernummer des 

Vereines ein.
Anschließend bitte auf 

„nächste Seite“ klicken.

Die elektronische Steuerklärung für Vereine

Hinweis:
Auf der linken Seite 

finden Sie eine 
Baumstruktur. Diese 

können Sie durch 
klicken auf die zwei 

blauen Pfeile 
aufklappen.
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Jetzt kommen wir zu dem Hauptvordruck.
Wichtig sind Angaben zu den Nummern 1 und 3.

Klicken Sie bitte auf „Nächste Seite“.

Die elektronische Steuerklärung für Vereine
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Sie müssen die rot makierten Felder ausfüllen sowie die Rechtsform 
wählen. Hier sind wir von einem eingetragenen Verein ausgegangen.

Anschließend klicken Sie auf „Nächste Seite“.

Die elektronische Steuerklärung für Vereine
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Bei Punkt 2 „Mitwirkung“ brauchen Sie keine Angaben machen.
Bitte wieder auf „Nächste Seite“ klicken.

Die elektronische Steuerklärung für Vereine
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Bitte geben Sie die Vorschrift an, nach der der Verein steuerbefreit ist (in 
diesem Beispiel die Nr. 9 - gemeinnützig, mildtätig oder kirchlich).

Die elektronische Steuerklärung für Vereine

Setzen Sie einen Haken 
bei „Die Körperschaft ist 
vollumfänglich von der 

Körperschaftsteuer 
befreit“.

Anschließend klicken Sie 
auf die Anlage Gem

(evtl. erst mit den zwei 
blauen Pfeilen die linke 

Seite aufklappen).
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Auf dieser Anlage müssen Sie mindestens die 
Punkte 1, 2 und 10 ausfüllen.

Bitte auf „Nächste Seite“ klicken.

Die elektronische Steuerklärung für Vereine
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Bitte tragen Sie den Prüfungszeitraum ein (in diesem Fall 2017 - 2019)
und wählen den Zweck aus. Entweder kirchlich, mildtätig oder gemeinnützig.

Wenn der Zweck wie in diesem Beispiel gemeinnützig ist, klicken Sie bitte auf 
„weitere Daten hinzufügen“.

Die elektronische Steuerklärung für Vereine

Dann wird ein grüner Kasten einge-
blendet und Sie klicken auf den Stift.

Im folgenden Fenster wählen Sie den 
Zweck (z.B. Förderung des Sports) aus

und klicken auf „vorherige Seite“.

Jetzt das Datum der Satzung eingeben und 
ob diese dem Finanzamt vorliegt

und auf „2 Gesamteinnahmen“ klicken.

entweder oder



Stand 07.05.2020 Finanzamt Leer (Frau Kolthoff und Herr Müller) 18

Hier tragen Sie die Gesamteinnahmen der jeweils letzten 3 Jahre des 
Prüfungszeitraumes ein (in diesem Beispiel jeweils 5000,-).

Anschließend auf „10 nicht in Erfüllung des ...“ klicken.

Die elektronische Steuerklärung für Vereine
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Hier ist auszufüllen, ob Mitglieder unentgeltliche Zuwendungen 
außerhalb des Satzungszweckes erhalten haben (in diesem Beispiel 

„Nein“).
Jetzt ist die Erklärung fertig und sie können auf „Prüfen“ klicken.

Die elektronische Steuerklärung für Vereine
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Jetzt sollte die Nachricht „Es sind keine Fehler vorhanden“ erscheinen. 
Sollten doch Fehler vorhanden sein, werden diese auf der linken Seite 

angezeigt (evtl. wieder die 2 blauen Pfeile drücken).

Der Hinweis soll Sie nur daran erinnern, bestimmte Unterlagen 
einzureichen.

Die elektronische Steuerklärung für Vereine

Sofern keine 
Fehler 

vorhanden sind 
bitte auf 
„Weiter“ 
klicken.
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Zum Schluss wird eine 
Zusammenfassung angezeigt. Diese 
können Sie nochmal kontrollieren 

und ggfl. auch über den Punkt 
„Drucken“ ausdrucken.

Anschließend ist die Erklärung 
über den Punkt „Absenden“ an das 

Finanzamt zu übermitteln.

Die elektronische Steuerklärung für Vereine
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Unter dem Punkt „Meine Formulare“ finden Sie im Reiter 
„Übermittelte Formulare“ die Erklärung.

Die elektronische Steuerklärung für Vereine

60/XXX/XXXXX 06.05.2020 xxxxxxxxxx
xxxxxxxxx
xxxxxxxx
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Wir danken Ihnen 
vielmals für die Nutzung 

von „Mein Elster“.

Die elektronische Steuerklärung für Vereine
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